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Tisztelt Eqységvezets Asszony/Ur!

Az éves zarasi feladatok zavartalan lebonyolitdsa érdekében az alabbi hataridékre hivom fel a
figyelmet.

Megrendelések, szerzodések

- A szervezeti egységek részérél felmerilt 2021. évi szallitasi és szamlabeérkezési
hataridejii arubeszerzések megrendeléseit december 09-ig (csiitortdk) sziikséges
megkildeni hataskortsl fiiggéen az Egészségiigyi Beszerzési Igazgatésagra az
egeszsequayibeszerzes@med.unideb.hu e-mail cimre vagy a Kozbeszerzési és Altalanos
Beszerzési lgazgatésagra a beszerzes(@fin.unideb.hu e-mail cimre annak érdekében, hogy
a szallitds a legnagyobb eséllyel - a széllité partner teljesitésétdl fliggben - még a
targyévben megtorténhessen.

- A 2021. évi pénziigyi fedezet terhére - de a feladat megvaldsitasa tekintetében mar 2022.
évre A4thGzédé - megrendelések kezdeményezésének hatarideje december 16.

(csutortok).

- A 2022. évi pénziigyi fedezet terhére a megrendelések kezdeményezésének varhaté
legkorabbi idépontja januar 17. (hétfd).

- A 2021. évi pénziigyi fedezet terhére a szerzGdések kezdeményezésének hatarideje - a
feladat megvaldsitasanak idépontjatél fiiggetleniil - december 09. (csiitortok).

Szallitoi szamlak, belfoldi kikiildetések,

- A targyévi kifizethetéség érdekében a szervezeti egységnél lévs, vagy oda érkezd,
leigazolasra vard szallitéi szamlak, valamint belféldi kikildetési rendelvények - teljes
korien csatolt mellékletekkel - leaddsanak hatarideje december 10-e (péntek]).

A szallité partnerektSl december hénapban beérkezd szamlakat - fizetési hataridétdl
fuggetleniil- folyamatosan, de legkésébb december 29-ig (szerda) le kell adni.

Kérem, hogy a szamlak leigazoldsara, és leadasara a fentebb leirtak szerint kiemelt
figyelmet forditsanak, mivel a térgyévi fizetési hatdridejli szamlak pénzigyi
rendezésének, targyévben meg kell torténnie.
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- 7-esadészammal rendelkez maganszemélyek altal killitott, 2021-ben kifizetésre keriild
szallitéi szamlak és a kifizetéshez sziikséges nyilatkozatok leadasi hatéarideje: december
10-e (péntek).

Elélegek
- A kiilfoldi kikiildetésre forintban vagy devizdban el6leg kifizetésére kizarélag csak a
december 10-ig megvaldsuld utazdsok esetén van lehet6ség. Ezen elSlegekkel a
hazaérkezést kivetden soron kiviil el kell szamolni. Evvégén a maganszemélyeknél elSleg
nem maradhat. Az elszamoldasok szerinti kiilonbézetek pénziigyi rendezése december 31-
ig meg kell, hogy torténjen.

Pénztar
- A szervezeti egységek hazipénztari elldtmanyabdl kifizetett bizonylatait december 10-ig

(péntek) kérjiik leadni. A hazipénztari ellatmanyokkal legkésébb az utolsé pénztari napon
el kell szamolni.

- A Nagyerdei krt. 98. sz. alatt m(ikod§ pénztar utolsé nyitvatartasi napja 2021-ben
december 16-e (csiitortok).

- 2022-ben az ellitmanyokat Gjra meg kell igényelni, a felelésségvallalasi nyilatkozatokat
és meghatalmazasokat kérem, 2022. évre aktualizalva sziveskedjenek elkésziteni és
leadni.

- 2022-ben a pénztari elsé nyitvatartasi nap januar 13-a (csiitortok).

- Amennyiben indokolt, a bevételkezeld helyek valtopénzének befizetése és kiadasa, a
fentiektdl eltéréen, eldre egyeztetett napokon torténik.

Bevételek

- A bevételkezel§ helyeken készpénzben beszedett bevételeket a DE kdozponti/AKIT/KK
bankszamlajara minden esetben be kell fizetni, a szervezeti egységnél készpénz nem
maradhat.

A befizetés térténhet készpénzatutaldsi megbizadson (sdrga csekken] legkésdbb
december 28-an (kedd) 15 éraig barmelyik postahivatalban, vagy december 31-e
(péntek) 12 éraig az OTP Bank barmelyik bankfiékjaban.

A befizetéshez tartozé elszdmoldsokat kérem 2022. januar 04-ig (kedd) a Pénziigyi és
Adéiigyi Féosztaly, Bevételkezel§ Osztalyara sziveskedjenek megkuldeni.

- 2021. évi teljesités(i szolgaltatasok, értékesitések szamla-killitisanak kezdeményezési
hatarideje: 2022. januar 05-e (szerda).
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Bérszamfejtés

- 2021. december hénap elsé felében keriil sor a november havi teljesitéshez kapcsolddd
megbizasi szerzdések szamfejtésére. A megbizasi szerzddések és a munka elvégzéseét
igazolé nyilatkozatok Human Gazdalkodasi Igazgatésagra torténd megkiildésének
hatarideje 2021. december 10-e (péntek).

- 2021. december 15-ig a Human Gazdalkodasi l|gazgatésdgra beérkezett eseti
illetménykiegésztések és céljuttatdsok 2021. december hénapban szamfejtésre és
kifizetésre kerulnek.

- A2021. november havi munkaidé igazolé lapok ([Kenézy Gyula Campus szervezeti egységek
kivételével) a Human Gazdalkodasi Igazgatésagra térténé megkiildésének hatarideje
legkésébb 2021. december 10-e (péntek).

- A Kenézy Gyula Campus szervezeti egységei esetében a november havi véglegesitett,
leigazolt jelenléti ivek leadasi hatdrideje a Human Gazdéalkodasi Igazgatésagra 2021.
december 10-e (péntek]

- A 2021. december havi tavollétek - szabadsag, tappénz- lejelentésének hatarideje a
tavolléthez tartozdé nyomtatvanyokon a tavollét kezdetét koveté nap az évvégéig
folyamatosan.

- A Kenézy Gyula Campus szervezeti egységei esetében a 2021. december hdnapra
vonatkozé beosztisok leadasi hatarideje a Human Gazdalkodasi lgazgatésagra 2021.
december 10-e (péntek).

A beosztissal kapcsolatos valtozasok (tévollétek] leaddsi hatarideje a Human

Gazdalkodési lgazgatdsag részére 2021. december 17-e [péntek].

Kérem, hogy jelen kdrlevélben foglaltakrél a 2021. évi zarés zavartalan lebonyolitasa érdekében
munkatarsait tajékoztatni és a hatarid6k betartasardl intézkedni sziveskedjen.

Debrecen, 2021. december 03.
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